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Nacisnij przycisk MENU aby uruchomi¢ menu urzadzenia. Jesli zostat ustawiony administrator urza-
dzenia, wymagana bedzie dodatkowa autoryzacja. Po wejsciu do menu, ukaze sie nastepujgce okno:
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Generowanie raportéw (,,Report”)

Aby pobrac raport nalezy w MENU urzgdzenia przejsé do sekcji ,,Attendance”. Z tego miejsca mamy
mozliwos¢ wybrania ponizszych opcji:

. ,»All Reports Download” - pobiera wszystkie rodzaje raportéow

. »Attendance Report Download” - pobiera raport obecnosci z zadanego zakresu dat: jest on po-
dzielony na nastepujace czesci:

- tabela zmian

Employee Shift Table

Date:2022-06-01-2022-06-28 Sprcial Shift:25.Business trip.26-Leave, Empty-Holiday

UserlD” Name Dept.

Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu

1 DEPT1 1 1 1 I T T T ] a0 il 1 1

- statystyka obecnosci

Attendance Statistic Table

Worktime(hrs.) Late Early Overtime(hrs.) APP Pay Leare Pay

UserID | Name Dept. Workday | Trip | Absence | L
B normal | actual | times | minute| times | minute | normal | holiday (normal/actual) | (day) | (day) (day) | Ra

Date:2022-06-01-2022-06-28

T

Normal

o =

1 DEPT1 160.0 09 1 151 2 124 0.0 0.0 2072 0 18 0

- tabela odbié pracownika
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»Abnormal Report Download” - pobiera raport o nieprawidtowosciach (brak obecnosci, spéz-

nienia)
Abnormal Attendance Report
[ Chase-2022-06-01 ~2022-06-28
g Before Noon Adter Noon Late Early Total
o> | veme | poc | o e o | o | |

1 DEPTI | 2023-8-1 Absence

DERTY | enie-d i
| DEPTI | 2022-8-3 Absence

DEFTL | #0i-86 Absence
1 DEPTI | 2022-8-1 Abscnse
| DEPTL | 2022-6-8 Absence
1| DEPTL | 2022-6-9 Absence
Fl| DEPTL | 2022=6=10 Absenee
1| DEPTI | 2022-6-13 T
| DEPTL | 2haefeid Abuence
| | DEPTI | mpre1s Absence
| DEPTL | 2033-6-16 Abuence
1] TEPTI | 2023-6=1T Absence
1 DEFTL | 2022620 Abmence
1 DEPTL | 2022-g=21 Abence
1 DEPTI | 2022-6-22 Absense
1 TEPTL | 2022-6=23 Absence
1 DEFTL | 2022-6-24 Absence
1 TEPTL | 2022-6-27 | Mooe | mMone | 1881 [ 1737 W | s | s
1 DEPTI | 2022-6-28 Alsence

Total Late ot 2 Tostal Abzent l':‘mml{ 19 Mlanager ?ﬁ'm[

»Attendance Record Download” - pobiera raport zawierajgcy zestawienie logédw odbi¢ pracow-
nikow

Employee Attendance Record Table  isesmomocn o

Tablieg date H02-06-28 10:29:24
UserID: 1 Mume: Dept.: DEPT1

1| 2|3 | 4| 5|68 | 7| 8|8 |10 9 12|13 14 15| |17 | 8|19 || X |22 |23 | |25 |26 |27 | 23

1838
LS4
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Uzytkownicy (,,User”)

»Synchronize User Info” - pozwala na synchronizacje danych uzytkownikéw miedzy urzadze-
niem a plikiem na nosniku USB. Jesli na nosniku USB nie ma pliku z danymi, plik zostanie auto-
matycznie pobrany z rejestratora.

»Enroll” - pozwala na dodanie numeru pracownika, imienia, nazwy dziatu a takze pozwala na
nadanie uprawnien administratora. Jesli jakikolwiek uzytkownik otrzyma uprawnienia admini-
stratora, kazde wejscie do MENU urzadzenia, bedzie wymagato logowania przez jednego z ad-
ministratoréow (bedzie wymagane podanie hasta logowania, karty RFID lub odcisku palca).

»Delete” - pozwala na usuniecie danych uzytkownika z urzgdzenia. Aby to zrobi¢, wprowadz
numer uzytkownika a nastepnie zatwierdz usuniecie.

»Departments” - pozwala na dodanie/edycje danych dziatow.

»Enroll View” - pozwala na podglad listy uzytkownikow.
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Ustawienia obecnosci (,,Attendance Settings”)

Attendance Setting
2. Auto-Status Alteration
1. Shift Time Zone ) ) 3. Bell Time
Time Setting
S Timezonel Timezone2 Overtime e Time . Tioda 7 Time | Length | Mode E \Neekday_
n Out n Out n Out (hh:mm) (hh:mm) Su Mo U We h  Fr | Sa
1] 08:00| 12:00| 14:00 18:00 19:00 21:00] 1 00:00| AM In 1 08:00| 30sec In v v v v v
2 7 11:30| AM Out 2 12:00| 30sec In v ¥ v V v
3 3 13:30| PM In 3 14:00| 30sec In v v v v v
4 4 17:30 PM Out 4 18:00| 30sec in v v v v v
5 5 18:30| OTIn 5 15:00| 30sec In ¥ L) o N ¥
[ [ 20:30 OT Out [ 21:00| 30sec In v v v v
7 7 00:00| 7 00:00| In
B 8 00:00| 8 00:00| in
g g 00:00| g 00:00| In
10| 10 00:00| 10 00:00| in
11 11 00:00| 11 00:00| In
12 12 00:00| 12 00:00| In
13 13 00:00| 13 00:00| in
14 14 00:00 14 00:00 in
15 15 00:00| 15 00:00| In
16 16 00:00| 16 00:00| In
17 17 00:00| 17 00:00| in
18 18 00:00| 18 00:00| In
19 13 00:00| 19 00:00| In
20| 20 00:00| 20 00:00| in
21 21 00:00| 21 00:00| In
22 22 00:00| 22 00:00| In
23 23 00:00| 23 00:00| In
24 24 00:00 24 00:00 in
25 Business Trip
26 Leave

. »Attend Setting Upload” - pozwala na zatadowanie danych obecnosci w formie skoroszytu, ta-
kich jak ustawienia zmian, nazwy zmian i ustawienia alarmu.

. »Attend Setting Download” - pozwala na pobranie danych obecnosci w formie skoroszytu, ta-
kich jak ustawienia zmian, nazwy zmian i ustawienia alarmu.

. »Shift Time Zone” - pozwala na zmiane godzin pracy, wspiera format 24h. Wspiera trzy rodzaje

godzin (np. zmiana poranna, zmiana nocna i nadgodziny)

. » TR Schedule” - pozwala na okreslenie rodzaju odbié na urzadzeniu w danych godzinach. Po
okresleniu rodzaju odbicia, urzgdzenie samo zmieni typ logowania na wczes$niej zdefiniowane
(np. zmiana 1, zmiana 2 lub nadgodziny).

. »Bell Time” - pozwala na zdefiniowanie godzin, w ktérych zostanie uruchomiony sygnat dzwie-
kowy w postaci alarmu.

. »Ring Cycle” - pozwala na zdefiniowanie dtugosci alarmu.
. »Ring Mode” - pozwala na zdefiniowanie rodzaju alarmu.
. »Reverify Time” - pozwala na zdefiniowanie czasu miedzy logowaniami uzytkownikdéw.

. »Worked-more as overtime” - pozwala zdefiniowac czy logowanie (przy wyjsciu z pracy) po go-
dzinach pracy powinno by¢ zliczane jako nadgodziny
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Ustawienia zmian (,,Shift Settings”)

Date:2022-06-01-2022-06-28

Employee Shift Table

Start Date of Shift* 2022-6-28

UserlD* Name Dept.

We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu

1 DEPT1

»Shift Arrangement” - pozwala na zmiane ustawien harmonogramu.

»Shift Setting Table Upload” - pozwala na zatadowanie edytowalnego pliku konfiguracyjnego
zmian.

»Shift Setting Table Download” - pozwala na pobranie edytowalnego pliku konfiguracyjnego
zmian.

»User Shift” - pozwala na edycje harmonogramy zmian bezposrednio na urzadzeniu.

Ustawienia urzadzenia (,,Setting”)

»Device ID” - identyfikator urzadzenia w zakresie od 1 do 255.
»Reverify Time” - czas miedzy kolejnymi logowaniami uzytkownika.
»Lock Setting” - opdznienie blokady urzadzenia.

»~Power Management” - ustawienia zasilania.

»Sensor Adjust” - pozwala na kalibracje czytnika odciskdéw palcéw.

»Restore Factory Settings” - przywraca urzgdzenia do ustawien poczgtkowych.
UWAGA: Opcja ta usuwa WSZYSTKIE dane z urzadzenia.

»F/W Upgrade” - pozwala na aktualizacje oprogramowania urzadzenia.
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Lista wpisow (,,Log Management”)
. JAttendance Log View” - lista wpiséw (logédw) obecnosci na urzgdzeniu.

. »Management Log Warning” - pozwala na okreslenie kiedy urzgdzenie powinno powiadomié o
zapetniajgcej sie pamieci urzadzenia. Ustaw ,,0” aby wytgczy¢ ostrzezenie. Ustawiona liczba
okresla pozostatg ilos¢ logdéw mozliwg do zapisania na urzadzeniu.

. »Clear All Log” - czysci wszystkie wpisy.
. »Management Log Download” - pobiera wpisy na podtgczony nosnik USB.

. »Attend Log(Text) Download” - pobiera wpisy obecnosci w formie tekstowej na podtgczony
nos$nik USB.

Informacje o urzadzeniu (,,System Info”)
. »Enroll View” - sprawdz informacje o rejestracji uzytkownikéw.
. »Product Info” - sprawdz informacje o urzadzeniu.

. »Self Test” - autodiagnostyka urzadzenia.



