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MONTAGE AN DER WAND :
Losen Sie die untere Schraube mit einem Schraubendreher.

Passen Sie die in die Wand gebohrten Lécher an und befestigen Sie die hintere Abdeckung
mit Schrauben an der Wand.
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Beschreibung der
Zugriffskontrolle-Schnittstelle
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Schnelle Ansicht der Anwesenheitsaufzeichnungen der Mitarbeiter

. Suche nach Mitarbeiter-ID Ment -> LogQuery -> ID -> Durchsuchen/Herunterladen -> Ein-
geben

. Suche nach Anmeldedatum Meni -> LogQuery -> Datum -> Durchsuchen/Herunterladen -
> Eingeben

Funktionstasten auf dem Gerat

[ESC] - Abbrechen oder Verlassen der aktuellen Einstellungen

[MENU] - Aufrufen des Ments, Loschen von Zeichen im Textfeld nach dem Betreten
[OK] - Bestatigen der aktuellen Einstellungen

[H] - Umschalten des Zeichentyps

[*] - Nach oben scrollen

[T] - Nach unten scrollen

[0-9] - Eingabe von Zahlen und Buchstaben

[Q] - Klingeltonfunktion



HDWR

Hardware for business

4. Tagesarbeitszeit Einstellungen
Driicken Sie [OK], um die Optionen zur Anderung der Schichtstunden zu éffnen.
Verwenden Sie die Tasten 'Y' und 's', um Zahlen fiir die Anderung auszuwahlen.

Auf der linken Seite finden Sie die Startzeit (Stunden und Minuten) der Schicht, und auf der rech-
ten Seite die Endzeit (Stunden und Minuten) der Schicht.

Nachdem Sie die Werte im ausgewahlten Feld gedndert haben, driicken Sie [OK], um die Ande-
rungen zu bestatigen.

Um die Einstellungen zu verlassen, driicken Sie [ESC].

Shift 1

Hour Min Hour Min

Timel m

Time 2

Overtime

Exit-ESC OK-OK

Beispiel:

Ihre Firma arbeitet im Ein-Schicht-Betrieb ohne Uberstunden, die morgendliche Anmeldezeit
betragt 08:00 Uhr, das Nachmittagsende der Arbeit ist um 17:00 Uhr, und die Mitarbeiter melden
sich zweimal taglich an.

Einstellung fir Schicht 1 wie folgt: Beginn der Arbeitszeit (Timel): 08:00 Uhr Ende der Arbeitsze-
it (Time2): 17:00 Uhr Uberstunden (Overtime): 00:00 Uhr bis 00:00 Uhr

Hinweis: Falls keine weiteren Schichtoptionen verfligbar sind, wird standardmaBig Schicht 1 ver-
wendet.
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Abteilungsnameinstellungen

Abteilungsname einstellen:
Driicken Sie [MENU] und gehen Sie zum Hauptmendi.

Driicken Sie 'Y', um "Anwesenheitsregeln" auszuwahlen, und bestatigen Sie mit [OK], um fortzu-
fahren.

Driicken Sie 'V', um "Abteilung" auszuwéhlen, und bestitigen Sie mit [OK], um zur Anderungso-
berflache der Abteilung zu gelangen.

Wahlen Sie Ihre Abteilung mit den Pfeiltasten aus und bestatigen Sie mit [OK], um einen neuen
Namen einzugeben. Driicken Sie dann [OK], um zu speichern.

Einstellung der Schichten fiir die Abteilung:
Driicken Sie [MENU] und gehen Sie zum Hauptmend.

Driicken Sie 'Y', um "Anwesenheitsregeln" auszuwahlen, und bestatigen Sie mit [OK], um fortzu-
fahren.

Driicken Sie 'Y', um "Abteilung" auszuwahlen, und bestitigen Sie mit [OK], um zur Anderungso-
berflache der Abteilung zu gelangen.

Wahlen Sie dann die Position Shiftl aus, um die Schnittstelle flir die Einstellung der Schichten fir
diese Abteilung und die Wochentage anzuzeigen.

Die Nummern 1 bis 10 stehen jeweils flir Schichten von 1 bis 10, und die Position 00 steht fir
freie Tage.

Hinweis: Wenn die Anforderungen an die Schichtarbeitszeiten komplex sind oder der Abtei-
lungsschedule den Anforderungen nicht entspricht, wird empfohlen, ein Anwesenheitseinstel-
lungsformular zu verwenden, um die Schichten und Arbeitsplane fiir die Mitarbeiter zu konfigu-
rieren.

-

Department
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Anwesenheitsregelungen Einstellungen

Driicken Sie [MENU], um zum Hauptmeni zu gelangen, und driicken Sie 'Y', um
"Anwesenheitsregeln" auszuwahlen.

Von diesem Menipunkt aus kdnnen Sie unter anderem Folgendes einstellen:
Firmennamen,

Schichtarbeitszeiten und Abteilungen,

Alarme,

Zulassige Verspatungszeit,

Zulassige friihe Abreise.

Wiederholte unkorrekte Anwesenheitszeiten

Attend.Rules
1. Company
2. Shift
3. Department

4. Scheduling Department
5. Attend. Time Allowed
Exit-ESC Continue-OK
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Hinzufiigen von Mitarbeitern

1.

ID: Automatisch vom System vergebene Nummer (Maximal kdnnen bis zu 1000 Mitarbeiter
hinzugefligt werden).

Driicken Sie [MENU], um das Hauptment zu 6ffnen, wahlen Sie "Mitarbeiter" und dric-
ken Sie OK. Um einen neuen Mitarbeiter hinzuzufligen, wahlen Sie "Anmelden".

Nachdem Sie alle Informationen ausgeflillt haben - ID (jede aufeinanderfolgende Num-
mer wird automatisch vergeben), Benutzernamen und zugehdrige Abteilung - gehen Sie
mit den Pfeiltasten zum "Anmelden"-Button, bestdtigen Sie mit [OK] und kehren Sie
dann mit [ESC] zurlick. Um die Mitarbeiterdetails zu bearbeiten, gehen Sie erneut in das
"Mitarbeiter"-Meni und wahlen Sie "Durchsuchen". Nach dem Betreten kénnen Sie mit
den Pfeiltasten und [OK] den gewtlinschten Mitarbeiter auswahlen, um seine Optionen
zu konfigurieren:

Name: Mdglichkeit zur Bearbeitung des Benutzernamens.

Finger: Mdglichkeit, den Fingerabdruck des Mitarbeiters hinzuzufiigen, indem er zweimal ge-
scannt wird. Um gespeicherte Fingerabdrlcke zu I6schen, gehen Sie zu dieser Option und
driicken Sie [MENU].

Karte: Mdglichkeit, eine RFID-Karte dem Mitarbeiter zuzuweisen. Passwort: Mdglichkeit zur

Festlegung eines maximal 6-stelligen Benutzerpassworts.

Abteilung: Mdglichkeit zur Auswahl der Abteilungszugehdrigkeit. Berechtigung: Driicken Sie

[OK], um die Benutzerberechtigungen auszuwahlen.

Enroll

ID 000001

Name

Dept.

Employee Info
000001

T.ngsword
5.Dept. Not Setl
Exit-ESC Continue-OK
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11. Abrufen und Anzeigen von Anwesenheitsberichten

1. SchlieBen Sie eine externe Festplatte oder einen USB-Stick an den USB-Anschluss des
Aufzeichnungsgerats an.

2. Dricken Sie [MENU], um das Hauptmeni aufzurufen, und driicken Sie dann [V], um
"Anwesenheit" auszuwahlen.

3. Verwenden Sie die Tasten 'Y', um die Berichte auszuwahlen, die Sie herunterladen
maochten, und driicken Sie [OK], um zum Berichts-Download-Interface zu gelangen. Ge-
ben Sie den Zeitraum ein, flir den der Bericht generiert werden soll, und drlicken Sie
dann [OK], um ihn herunterzuladen.

HINWEIS:

Fir das Herunterladen von Berichten auf eine externe Festplatte oder einen USB-Stick ist das
Formatieren mit FAT32 erforderlich. Wenn das Aufzeichnungsgerat das Laufwerk nicht er-
kennt, formatieren Sie es zuerst im FAT32-Format und schlieBen Sie es dann erneut an.

Exit-ESC Continue-OK

Attendance
1. Download All Report
2. Download Individual Report
3. Download Employee Form
4, Upload Employee Form
5. Download Employee Data
Exit-ESC Continue-OK




